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Atividades de apoio direto a Diregéo 1

Colegoes

das instalagdes e respectiva area

das instalagdes; garantir a

forem atribuidas.

Servigo de Conservagao das
Assegurar a manutengao e conservagao

circundante, incluindo os equipamentos
basicos a elas adstritos; executar,
acompanhar ou fiscalizar as obras de
construgdo, remodelagdo ou adaptagdo

operacionalidade e eficacia dos meios de
protecgao e seguranca das instalagbes e
bens patrimoniais da BNP; executar
outras fungdes de apoio técnico que lhe

2

2

Licenciatura. 4

Servigo de Normalizagao e
Qualidade

Acompanhar e difundir os
desenvolvimentos normativos

produgéo de edigdes técnicas e

internacionais em documentagéao e
informagéo; desenvolver, traduzir e
coordenar a elaboragéo e/ou tradugéo de
normas; assegurar as atividades de
coordenagdo da CT7-Comisséo Técnica
de Normalizagdo em Documentacéo e
Informagé&o; preparar e acompanhar a

normativas da BNP e as agdes de
divulgagéo e formagéao nesse ambito.
Apoiar a Diregéo nas agdes de controlo
de desempenho e gestéo da qualidade.

Licenciatura em
Conservagao e
Restauro.

Ensino 12
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.

e Equipamentos Assegurar a
manutengao e conservagao das
instalagdes e respectiva area

basicos a elas adstritos; executar,

das instalagdes; garantir a

forem atribuidas.

Servigo de Gestao de Instalagoes

circundante, incluindo os equipamentos

acompanhar ou fiscalizar as obras de DlREGAO
construgdo, remodelag&o ou adaptagdo

operacionalidade e eficacia dos meios de
protecgao e seguranca das instalagbes e
bens patrimoniais da BNP; executar
outras funcgdes de apoio técnico que lhe

Licenciatura. 1

Licenciatura em
Eng. Civil.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.




Servigo de Atividades Culturais
Organizar iniciativas de difusao cultural;
participar em projectos de investigagdo
relacionados com as colec¢des da BNP e
areas conexas, nomeadamente no
dominio da Histéria do Livro e das
Bibliotecas; gerir as actividades inerentes
a preparag&o, produgao e
comercializagdo das edigées da BNP;
conceber, planear e montar exposi¢cdes e
mostras, bem como fomentar o
intercambio de exposi¢cdes com
entidades externas; administrar os
programas de bolsas celebrados com
instituicdes publicas ou privadas.

Servigo de Relagoes Publicas
Executar as a¢des destinadas a
promover os servigos e produtos da BNP
junto dos meios de comunicagéo social e
publico; garantir o apoio administrativo e
logistico a realizagao de eventos que se
realizem na BNP; zelar pela boa imagem
dos espagos publicos da BNP, em geral
e em especial dos espagos de
acolhimento geral e de realizagéo de
eventos publicos; administrar a cedéncia
ou aluguer de espagos da BNP a
entidades externas e acompanhar a sua
utilizagéo; coordenar a execugéo do
programa de formagao aberto ao exterior.

Licenciatura.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.

Licenciatura.

Subtotal

37

Servigo da Agéncia
Bibliografica Nacional e
Aquisicoes

Administrar o Depdsito Legal, o Registo
Nacional ISSN (International Standard
Serial Number) e o Servigo de
Catalogagao na Publicagéo (CIP-
Cataloguing in Publication); gerir os
processos de aquisi¢do por compra,
oferta e permuta de publicagdes
destinadas as colecgdes da BNP;
executar o controlo de entrada das
colecgdes de publicagdes periddicas;
criar o registo bibliografico nacional das
obras, sob qualquer suporte, destinadas
as colecgdes do Fundo Geral
(Monografias e Periodicos),
compreendendo todas as actividades de
catalogagéo, classificagéo/indexagéo e
cotagéo)

DIREGAO DE
SERVICOS
BIBLIOGRAFICOS
GERAIS

Licenciatura.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.

39




Servigo de Colegées do Fundo
Geral

Gerir a logistica e manutengao das
colecgdes do Fundo Geral (Monografias
e Periddicos); providenciar os servigos
gerais de acesso e referéncia da BNP,
compreendendo a gestao, orientagéo e
formagé&o de leitores; assegurar os
servigos de leitura das colecgdes do
Fundo Geral; assegurar o fornecimento
de servigos complementares a utilizagéo
das colecgdes, localmente e a distancia,
incluindo pesquisa bibliografica a pedido,
empréstimo interbibliotecas e servigos de
reprodugéo.

Licenciatura.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.

39

Subtotal

26

31

21

78

Servigo de Colegdes de
Reservados

Gerir a logistica, manutengéo e
desenvolvimento das colecgdes de
Reservados; assegurar o processamento
bibliografico das obras pertencentes ou
destinadas as colecgdes de Reservados;
garantir os servigos de referéncia e
leitura das colecgdes de Reservados,
bem como colaborar nos servigos
complementares de informagéo
bibliografica e fornecimento de
reprodugdes; promover a valorizagéo,
investigagao e difusdo de informagao
sobre as colecgdes de Reservados.

Servigo de Colegoes

Complementares

Gerir a logistica e manutengéo das
colecgdes de Cartografia, lconografia,
Msica e de Leitura para Deficientes
Visuais; assegurar o processamento
bibliografico das espécies pertencentes
ou destinadas as referidas colegoes;
promover a valorizagéo e difusdo de
informagéo sobre as colecgdes;
administrar o Registo nacional ISMN
(International Standard Music Number);
fornecer servigos, locais ou a distancia,
inerentes a utilizagéo das colecgdes,
incluindo gestéo de leitores, bem como
servigos de referéncia, acesso e
empréstimo; prestar servigos
complementares a utilizagao das
colecgdes, incluindo pesquisa
bibliografica a pedido e reprodugoes.

DIREGAO DE
SERVICOS DE
COLEGOES
ESPECIAIS

Licenciatura.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.

Licenciatura.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.




Servigos de Desenvolvimento
de Colegoes Digitais

e de Difusao, Projetos e
Cooperagao

Planear, definir os requisitos técnicos e
normativos e coordenar o
desenvolvimento da Biblioteca Nacional
Digital; digitalizagéo de colegdes, gestao,
publicagdo e arquivo de contetidos
digitais; desenvolvimento de projetos de
cooperagdo nestas areas. Atualizar o
portal web, Facebook e RSS da BNP,
assim como produzir outra
documentacéo eletronica de difuséo.

Licenciatura.
Licenciatura no
dominio da
Informatica.
Ensino
secundario.
Escolaridade
obrigatéria.

Subtotal

26

43

Servigo de Infraestruturas e
Aplicagoes Gerais

Planear e coordenar o desenvolvimento,
implementagéo e manutengéo dos
recursos de tecnologias que integram os
sistemas de informagéo da BNP; gerir e
manter todo o parque de hardware e
software, servigos de rede, bases de
dados e aplicagdes de uso geral,
incluindo os respectivos mecanismos de
seguranca de acesso, seguranga de
dados e recuperagéo de falhas;
assegurar os servicos de suporte ao
utilizador, compreendendo formagéo,
apoio a utilizagéo e resolugéo de
problemas com recursos tecnoldgicos;
colaborar na difusdo de normas e boas
praticas de utilizagéo e gestao de
tecnologias de informagéo e
comunicagéo (TIC), nomeadamente em
acgoes e projectos de formagéo e
cooperagao.

Servigo de Sistemas
Bibliograficos e de suporte a
BND

Gestéo e operagao corrente dos
sistemas de suporte ao Catalogo da
BNP, base nacional de Dados
Bibliograficos - PORBASE, Servigo URN,
Sistema REPOX, Sistema PURL e
Sistema de Publicagao e
Armazenamento Digital EMC

DIREGAO DE
SERVIGOS DE
SISTEMAS DE
INFORMAGAO

Licenciatura no
dominio da
informatica.
Formagéo

acedémica de

nivel
profissional/ou
secundario

Subtotal

Servigo de Recursos Humanos
Garantir a correcta execugéo de todas as
disposigdes legais e eleborar os
instrumentos e procedimentos destinados
a promover uma eficaz gestao dos
processos de Recursos Humanos.

Licenciatura.
Ensino
secundario.
Ensino basico.




Servigo de Recursos Financeiros
e Patrimoniais

Garantir a correcta execugéo de todas as
disposigdes legais e eleborar os
instrumentos e procedimentos destinados
a promover uma eficaz gestao dos
Recursos Financeiros; verificar a
legalidade e correcgéo dos DIVISAO DE
procedimentos para aquisi¢do de bens e =

servigos; assegurar o aprovisionamento ADMIMSTRAQAO 1
e gestdo de existéncias de bens de GERAL
consumo corrente.

Licenciatura.
Ensino
secundario.

Servigo de Expediente e
Arquivo

Assegurar o registo do expediente
recebido e expedido e a organizagdo do
arquivo corrente. Assegurar a gestao de
veiculos e a execugéo de servigos de
transporte. Apoio a outras ac¢des de
carater administrativo.

Licenciatura.
Ensino basico.

Subtotal 1

Assegurar a organizagdo, seguranga e
preservagdo e conservagao dos acervos
documentais da Biblioteca de Evora,
incluindo agdes especificas para a
valorizagao e difusdo dos seus fundos
patrimoniais. Proceder a inventariagéo e
processamento bibliografico das suas
colegbes para efeitos de gestéo e de BIBLIOTECA
disponibilizagzo publica de instrumentos [PUBLICA DE 1
de acesso. Facultar o acesso publico as  |EVORA
colegbes, incluindo a prestacéo de
servicos de orientagéo e apoio,
empréstimo domiciliario e outros
servicos caracteristicos de biblioteca
publica, orientados para a promogéo da
leitura e acesso ao conhecimento junto
da comunidade local.

Licenciatura.
Escolariadade
obrigatéria

Subtotal 0

Total

Totais geraisl 1 |

(1) Identificar diploma legal que criou o cargo - Decreto-Lei n° 78/2012, de 27 de margo; Portaria n° 199/2012, de 29 de junho
(a) - mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com relagao juridica por tempo determinado
(b) - mencionar niimero de postos de trabalho a tempo parcial

Total

191
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