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I COMO ACEDER AO SISTEMA 
 
Poderá aceder ao nosso sistema e inscrever-se e/ou solicitar números de registo de 
depósito legal, diretamente no endereço 
 
   http://deplegal.bnportugal.pt 
 
Ou através do sitio Web da BNP (http://www.bnportugal.pt/), selecionando o 
menu Depósito Legal:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://deplegal.bnportugal.pt/
http://www.bnportugal.pt/
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1. Novas Entidades Depositantes 
 
Para proceder ao seu registo como nova entidade depositante (primeira vez que utiliza os 
serviços de depósito legal) deverá executar os seguintes passos: 
 

1º Selecciona a opção  e acede ao formulário: 
 

 
 
2º Deverá preencher o formulário com os dados da empresa, incluindo a escolha de 
uma password. A vermelho estão referenciados os campos de preenchimento 
obrigatório, sem os quais não é possível concluir a inscrição. 
 
Após concluir o preenchimento do formulário deverá selecionar o botão: Enviar 
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Receberá de imediato a seguinte a Mensagem: 
 

 
 
Fica concluído o processo de registo da entidade.  
 
3º O Serviço de Depósito Legal procede à verificação e validação do registo da entidade, 
enviando ao cliente/entidade uma notificação: 

 
 
Após receber esta mensagem por correio eletrónico, pode solicitar números de registo de 
depósito legal para publicações. 
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2. Entidade depositante já registada1 (Pedido de password para 
utilização do novo sistema) 
 
Se já é uma entidade depositante, ou seja, se solicita regularmente números de registo 
de depósito legal para publicações, significa que está registada no Serviço de Depósito 
Legal. Para aceder ao novo sistema e pedir número(s) de registo(s) de depósito legal, 
deverá em primeiro lugar solicitar  uma password. 
 

1º Selecciona a opção   e acede ao formulário:  

 
 
No final do formulário do pré-registo de entidades existe uma área que permite à 
entidade alterar/pedir password. No campo e-mail deverá escrever o endereço de e-
mail que forneceu à BNP e que consta do seu registo. 
 

Se já é um utilizador registado na BNP e não se lembra da sua password, ou se ainda 
não lhe foi atribuída uma password, proceda da forma acima descrita. 

Email:  
Alterar/Pedir passw ord

 
 
2º Após o preenchimento deste campo, deverá selecionar o botão ‘Alterar password’. O 
sistema encarrega-se de gerar uma password e enviá-la para o email (registado) da 
entidade. 
                                                 
1 Todas as entidades que já solicitaram números de depósito legal em 2010. 
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II COMO SOLICITAR O NÚMERO DE REGISTO DE DEPÓSITO LEGAL PARA 
UMA PUBLICAÇÃO 
 
Após registar-se como entidade depositante, os pedidos de número de registo de 
depósito legal deverão ser feitos diretamente no endereço 
 
   http://deplegal.bnportugal.pt 
 
Ou através do sitio Web da BNP (http://www.bnportugal.pt/), selecionando o 
Menu “Depósito Legal” (na barra inferior).  
 

Deverá em seguida selecionar a opção:  
 
Ao aceder ao sistema é-lhe solicitado o seu Nome de Utilizador, que corresponde ao 
endereço eletrónico indicado pela Entidade, seguido da password por si selecionada 
ou atribuída pelo sistema: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://deplegal.bnportugal.pt/
http://www.bnportugal.pt/
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A entidade acede ao formulário, sendo obrigatório preencher todos os campos a vermelho:  

 
 

 

  Registo Depósito Legal Editar Registo de Entidade 

 
Título:  Leques de papel

 
Autor:  

 
Tipo:  Monografia

 
Editor:  Contas Contadas 

 
Local de Publicação:  Porto

 
Data prevista de publicação (mês/ano):  03/2011

 
Colecção:   
Nº de Edição:  outras (indicar nº)

 
Outras edições (indicar nº):  3

 
Nota edição:  capa mole

 
ISBN:   
ISSN:   
ISMN:   
Tiragem:   
Com suporte electrónico:   
(PP) Nº do PP:  Escolha opção

 
(PP) Outros números (indicar nº):   
(PP) Periodicidade:   
(PP) Director:   
(PP) Propriedade (nome empresa 
proprietária):   
Notas:  

 
    

 

http://10.1.0.10/DLEntidades/registo?profile=true
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Gravar
 
 

Os campos a vermelho são de preenchimento obrigatório 
Contacte dl@bnportugal.pt para informações e esclarecimentos 

 

 
 
3) Após o preenchimento deve selecionar o botão/opção Gravar e receberá a seguinte 
mensagem: 

 
 
Recebe ainda o seguinte correio electrónico: 

Serviço de Depósito Legal 

Registo de pedido de Número de Depósito Legal (DL) 

Título: Leques de papel 
Tipo: Monografia 
Editor: Contas Contadas 
Local de Publicação: Porto 
Data prevista de publicação 
(mês/ano): 03/2011 

Nº de Edição: outras (indicar nº) 
Outras edições (indicar nº): 3 
Nota edição: capa mole 
 
Informação 
Os pedidos de atribuição do número de registo de DL deverão ser feitos com a antecedência de uma 
semana. 
 
 
Foi registado pedido de N.º de DL para o título abaixo mencionado. 
 

Biblioteca Nacional de Portugal 
Campo Grande, 83 - 1749-081 Lisboa 
Tel. 21 798 2195 Fax. 21 798 2194 
dl@bnportugal.pt 

 

mailto:dl@bnportugal.pt
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Fica concluído o pedido de número de depósito legal. Receberá mais tarde uma 
mensagem eletrónica do Serviço de Depósito Legal, onde consta o número de depósito 
legal atribuído à publicação: 
 
Serviço de Depósito Legal 

Atribuição de Número de Registo Depósito Legal (DL) 

N.º de registo de DL atribuído para o título abaixo mencionado. 

N. DL:  310018/10 
Nome fornecedor:  JOGOS E ACTIVIDADES 
Título:  Leques de papel 
Tipo:  Monografia 
Editor:  Contas Contadas  
Local de Publicação:  Porto 
Data prevista de publicação 
(mês/ano):  03/2011 

Nº de Edição:  outras (indicar nº) 
Outras edições (indicar nº):  3 
Nota edição:  capa mole 
Estado:  Pedido 
Criado a:  2010-10-27  
 
  Informação 
Os pedidos de atribuição do número de registo de DL deverão ser feitos com 
a antecedência de uma semana. 

 
 Biblioteca Nacional de Portugal 
 Campo Grande, 83 - 1749-081 Lisboa 
 Tel. 21 798 2195 Fax. 21 798 2194 
 dl@bnportugal.pt 
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4) Para solicitar mais um número de registo de depósito legal, deverá selecionar 
com o botão do rato a opção Novo Registo de DL: 
 

 
Deverá repetir este procedimento para cada novo pedido de número de DL. 
 

III NÃO SE LEMBRA DA SUA PASSWORD OU PRETENDE ALTERÁ-LA? 
 
Se não se lembra da sua password deverá executar os seguintes passos: 
 

Seleciona a opção  e acede ao formulário: 
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No final deste formulário, existe uma área que permite à entidade solicitar uma nova 
password. No campo email deverá escrever o endereço de e-mail que forneceu à BNP e 
que consta do seu registo e no final selecionar o botão Alterar/Pedir password. 
 
Receberá na sua caixa de correio eletrónico a nova password, atribuída pelo sistema: 

 
 
Para MODIFICAR/ALTERAR a sua password deverá executar os seguintes passos: 
 
a)Selecionar a opção/menu pedido de nº de Registo de DL 
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Acede ao seguinte formulário onde deverá selecionar a opção Editar Registo de 
Entidade: 

 
 
b)Acede formulário da sua Empresa: 

 
 
Escreva a password que pretende utilizar nos campos password e no final selecione o 
botão Gravar. 
 
 
 
 
 
 
 



 

    Manual Web Entidades Depositantes        

SABNA/ADL 2017 14 

 

IV COMO ALTERAR OS SEUS DADOS (MORADA, TELEFONE, etc.)  
 

a) Após fazer um pedido de número de depósito legal recebe a seguinte mensagem e 
seleciona a opção Editar Registo de Entidades: 

 

 
 
OU 
 
 Através do formulário de pedido de número de depósito legal 
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Estas duas opções dão acesso ao formulário da sua Empresa, onde pode proceder às 
alterações pretendidas: 
 

 
No final deverá selecionar o botão gravar. 
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V GUIAS de REMESSA - Apresentação  
 
A funcionalidade que permite o preenchimento e o envio de guias web encontra-se 
também disponível no sítio Web da Biblioteca Nacional de Portugal (BNP). 
 
O formulário eletrónico (Guia de Remessa) deverá ser gerado via Web, até cinco dias 
úteis antes da entrega das publicações na BNP. 
 
Esta funcionalidade permite a agilização de alguns procedimentos relativos ao depósito 
legal, nomeadamente a verificação das obras entradas e envio eletrónico de 
comprovativos de entrega às Entidades depositantes. 
 
De referir ainda que as guias de remessa estarão sempre acessíveis à respetiva entidade, 
que as pode consultar em qualquer momento. 
 
Para aceder às guias de remessa cada tipografia deverá introduzir, para efeitos de 
identificação, o seu login e a sua senha (password) que utiliza, habitualmente, para 
solicitar nº de registo de DL. 
 
Neste novo sistema de criação de guias de remessa só constam as publicações com 
número de registo de depósito legal (DL) posterior a 2009, ou seja, com números de 
DL já solicitados via novo sistema (preenchimento e envio dos pedidos de atribuição de 
nº de DL através do sítio Web da BNP).  
 
Para envio de publicações em atraso, anteriores a 2010, bem como para envio de 
publicações que, de acordo com a legislação em vigor, não sejam objeto de atribuição de 
número de registo DL (separatas, postais, mapas, cartazes, publicações em série que 
não primeiros números, etc.), deverão ser utilizadas, como anteriormente, as Guias de 
Remessa cujo modelo se encontra igualmente disponível no sítio web da BNP,. Estas 
guias deverão ser enviadas por correio eletrónico para o seguinte endereço: 
dl@bnportugal.pt. As publicações enviadas para a BNP deverão vir sempre 
acompanhadas de cópia, em papel, da Guia de Remessa. 
 
Após a entrada das publicações na BNP e a sua receção no sistema, a BNP enviará à 
Entidade, por correio eletrónico, uma notificação. O tempo de envio da notificação estará 
dependente do volume de obras entradas, diariamente, na BNP. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:dl@bnportugal.pt
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VI COMO ACEDER ÀS GUIAS DE REMESSA 
 
Aceda ao sistema como habitualmente o faz para solicitar números de depósito legal: 
  http://deplegal.bnportugal.pt 
Ou através do sitio Web da BNP (http://www.bnportugal.pt/), selecionando o 
menu Depósito Legal:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://deplegal.bnportugal.pt/
http://www.bnportugal.pt/
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1º Seleciona a opção   
 

 
 
Ao aceder ao sistema é-lhe solicitado o seu Nome de Utilizador, que corresponde ao 
endereço eletrónico indicado pela Entidade, seguido da password por si utilizada, 
habitualmente, para solicitar número de depósito legal para publicações: 
 

 
 



 

    Manual Web Entidades Depositantes        

SABNA/ADL 2017 19 

 
 
 

VII Criação e Envio de Guias de Remessa 
 
Ao entrar no sistema acede a uma lista das publicações com nº de DL atribuído e ainda 
não verificadas e validadas no sistema pelos nossos serviços (acede ainda aos títulos 
que foram recebidos parcialmente ou em mau estado, caso existam estas situações): 
Números de Depósito Legal não rececionados/validados pela BNP*  
 

 
 
*Note que só após enviar as publicações para a BNP e terminada a respetiva verificação e 
validação, pelos nossos serviços, no sistema, é que as publicações saem desta lista. Assim, sempre 
que tiver dúvidas sobre o envio de uma publicação, por favor verifique se esta já consta das Guias 
anteriormente enviadas para a BNP. 
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Para criar a guia de remessa que vai acompanhar as publicações a entregar na BNP, 
deverá em 1º lugar selecionar título a título, de acordo com as seguintes instruções:  
Para escolher o título/nº de DL a adicionar à guia de remessa, selecione com duplo clique 
sobre a linha com o botão do rato o item que vai enviar para a BNP. O título passa 
automaticamente para a Nova Guia de Remessa. Verifique sempre se o título/edição 
corresponde ao nº de DL que consta da obra a enviar. 
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Pode ainda selecionar o título/nº de DL a adicionar à guia de remessa pressionando 
seguidamente o sinal +  
 

 
 
O título selecionado é adicionado à nova Guia de Remessa. 
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Deverá preencher o campo Tiragem, fazendo duplo clique no campo, sinalizado a 

vermelho, com o nº de exemplares da edição e pressionar a tecla enter   
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Em caso de engano, para retirar a obra selecionada da guia de remessa escolha o 

símbolo  e a opção Remover. O título é retirado da Nova Guia. 
 

 
 
Após selecionar todas as publicações que vai enviar para a BNP, deverá gerar a sua 
guia de remessa selecionando a opção com essa designação. 
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Surgirá então o seguinte ecrã:  
 

 
 
Selecione a opção IMPRIMIR a Guia de Remessa para acompanhar as publicações a 
enviar para a BNP. A guia impressa deverá, sempre, acompanhar as publicações 
entregues na BNP. 
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VIII Consultar Guias de Remessa 
 
1º Para consultar as guias enviadas para a BNP, deverá selecionar primeiro a opção 
Pesquisar guias 
 

 
 
Para pesquisar por nº de DL podemos organizar os registos (de forma crescente ou 
decrescente), bastando para tal selecionar com o botão do rato (duas vezes) por cima da 
opção desejada; pode ordenar ainda por título e por nº de Guia. 
 
2º Seleciona a opção Filtrar Pesquisa (no canto inferior do ecrã) 
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Pode pesquisar por nº de depósito legal; nº da Guia de Remessa e por título e utilizar a 
truncatura * à direita e/ou à esquerda, selecionando seguidamente a opção Aplicar. 
 

 

Para recuar ou avançar, escolha a seta verde  
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Caso não complete a guia de Remessa numa única sessão, pode sair do sistema. Quando 
voltar a aceder ao sistema, pode continuar a adicionar títulos à Guia. Ao entrar no 
sistema aparece de imediato a Guia iniciada anteriormente. Após selecionar a opção 
Gerar guia de remessa, já não pode editar/adicionar títulos a esta guia de remessa 
(para enviar mais publicações, deverá criar uma Nova Guia) 
 

 
 
Fica concluído o processo de criação da Guia de Remessa 
 
3º Após receção das publicações (que deverão ser enviadas com a respetiva guia em 
papel gerada pelo sistema) a Biblioteca Nacional de Portugal procede à sua verificação e 
envia à Entidade depositante, por correio eletrónico, uma mensagem/notificação: 

Guias de Remessa 

Por favor, verifique o estado das publicações constantes da sua guia de remessa nº 
5/2013 

Contacte dl@bnportugal.pt para informações e esclarecimentos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://10.103.13.2/GREntidades/guia?idg=6
mailto:dl@bnportugal.pt
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4º Após receção da mensagem, acima, deverá entrar no sistema onde visualiza, 
imediatamente abaixo, a Guia (nº8 neste caso). 
 

 
 
As publicações que não têm o Estado Recebido deverão ser verificadas e enviadas as 
faltas (faltam exemplares, exemplares em mau estado, etc.) para a BNP com uma nova 
Guia de Remessa: 
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IX Envio de publicações em falta 
 
Selecione a publicação a enviar de novo à BNP e, se for o caso, outras que pretenda 
enviar, criando uma nova Guia. 
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Selecione a opção IMPRIMIR a Guia de Remessa para acompanhar as publicações a 
enviar para a BNP 
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